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1. VOORWOORD

INNEXTassybestaatdemdDt | | LT D] C 6N €o0ttDC] H HDijAUDHODE
en passeerprocessen af te handelen bij de bij ECH aangesloten financiers, waarbij gebruik wordt
gemaakt van de gegevens in NEXTassyst.

- complete berichtenuitwidsg in NEXTassysét EZH, voor wat betreft:
- aflosproces
- passeerproces

NEXTassyst is volledig gecertificeerd door de Stichting ECH.

Op de applicatie van ECH kan aangegeven worden datailberiaint wordt verzonden naar
uw kantoor op het momielat er een nieuwe opcht klaar staat.

In de desbetreffendengail staat een link vermeld die er voor zorgt dat de desbetreffende
opdracht gestart wordt op de ECH applicatie.

Wij adviseren om de link die in de betreffemad staahiette gebruike, aangezien de zaak

ancers mogelijk twee keer gestart wordt en er extra kosten worden gemaakt (opslag bij de
FDaeFTFFfL| Aey] D D: [ dn oFULEH rDx»éUUt UUR(

De kosten bij de webapplicatie van ECH worden in rekening gebracht wanneer er een bericht word
verzonden

Op 2 november 2016fhECH het volgende nieuwsbericht geplaatst:
‘Uitzetten link naar ECH webclient in de notifiaésie

Uit onderzoek is gebleken dat het regelmatig voorkomt dat notariskantoren berketken in ECH
versturen via zowel de-#€btlient als een notatisoftwarepakket met E@tdgratie. Het

versturen van berichten via zowel eEBCHAL | DAYy é+t U DDA nouyeé
ECHOéélL Lén D) CDn UoU oOon€oLLDC| HD | fngo
softwaiepakketten kunnen deimatie die is verstuurd via de webclient niet importeren.

] D

(i Dt
iNeuy|] D

Het gelijktijdig gebruik van dew€idlient en een notarieel softwarepakket voor dezelfde ECH

zaak is veelal het gevolg van het openen van de link nagldidfidi-tle notificatienail ¢ u

van ECH ontvangt indien er een nieuw bericht voor u klaarstaat. Of de link wordt meegestuurd in d
notificatiemail is afhankelijk van de voorkeursinstelling die kan worden aangepast in MijnKNB.

Om gelijktijdig gebruik garEChebclient en een aeel softwarepakket te beperken, zal ECH de
coodLDWOEU) nOYUDLEL] AAH ddnanNétL] H ééenfeuUDn €006
ECHzaken via een notarieel softwarepakket mett&gtatie hebben gebruikt.
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Op7 november 2016 zal hestore® van de link naar de\E€lidlient voor deze kantoren worden
gedeactiveerd.

Mocht het zijn dat u toch graag de link wil in de natidicatiehebben, dan kan de notaris deze

weer activeren door in te loggen op MjttkistBlogin.notaris.nl/porfahet zijn of haar

persoonlijke KNi8count. Ga vervolgens naar het tabblad Elektronische Communicatie Hypotheken
en vink deheck boaan naast de zin: Voeg directe ématr de desbetreffendekza de ECH
webapplicatie. Klik vervolgens op de knop Opslaan. Wanneer u dit heeft gedaan, dan zal in de
daaropvolgende notificatiails de link weer zichtbaaf' zijn.

Vanaf versie ECH 4.0 is het mogelijk gedelegeerd te werken.

Kantoren kunnen aangedahECH zaken voor hen door een ander kantoor moeten worden
uitgevoerd.

Op technisch vlak houdt dit in dat het kantoorcertificaat van het gedelegeerde kantoor voor ECH
wordt beperkt tot alleen "meekijken" en dat het kantficaaertan het kantoor st

afhandeling gaat doen wordt uitgebreid met hed&@hummer van de "gedelegeerde” partij.

Ddin LényUooloADIOUY] g) AééeUyU Lén CwU NDDacCDuaD D: |
Het gevolg hiervan is dat op "Home" | "ECH" B&Hiysigingen linksonder voontaa

gebaseerd is op deze gegevens en niet meer op basis van het aantal vestiging zoals bekend in
NEXTassyst.

Voor het realiseren van "gedelegeerd werken" dient contact opgenomen te worden met ECH.
Het is te adviseren om bij lagfgeBECH zaken in het degffstnde dossier te klikken op "ECH

overzicht" | "Overnemen".
Op deze wijze wordt de ECH passeerzaak geconverteerd naar ECH 4.0
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Dit hoofdstuk geldt alleen ter informatie voor wat betreft de instellingen, maar is reeds door
NEXTlegaigesteld.

In Bheer is dodMEXTIlegabk een taak ingesteld die iedere nacht uitgevoerd wordt, waarbij
(eventueel) eemneail wordt gestuurd naagdee die de passeerzaak heeft gekoppeld of de
afloszaak is gestamnde behandelaar van het dossier waarvan de berathtergelezen zijn.

2.1 Beheer | Bestanden | Tabblad Royementen

1 ECH pad
Dit pad is bedoeld voor de diverseuialgestandefrstyle sheets) waarvan ECH gebruik
maakt

2.2 Beheer | Tabellen | Rechtsvorm

ECH accepteert maar een beperkt aantal rechtsvormerreQemdi@et een omschrijving in
NEXTassyst gekoppeld worden aan een ECH omschrijving.

Thans zijn de volgende rechtsvorimeety ECH mogelijk:

geen ech amschrijving
Europees Economisch Samenwerkings Verband (EESV)
Maamloze Vennootschap (NV)

Besloten Vennootschap (BV)

Formele Vereniging

Informele Vereniging

Codperatie

Stichting

Vennootschap Onder Firma (WVOF)
Eenmanszaak

Commanditaire Vennootschap (CV)
Onderlinge Waarborgmaatschappij

Indien gekozen wordt voor "geen ech omschrijving" zal, indien de maatschappij de betreffende
rechtsvorm heeftde volmacht niet als ECH afloszaak gestart kunnen worden.

2.3 Beheer | Systeem | Tabblad PEC (reeds ingesteld voorEX)R/VIS/G

1 KNB debiteurnummer
Kantoor debiteurnummer

1 Certificaat directory
KNB certificaat moet geplaatst zijn op de applicatieserpad Haar dit certificaat moet
hier ingevuld worden
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1 Kantoorcertificaat (.p12)
Bestandsnaam van het certificaat hieremvull
1 Pincode
Pincode van het certificaat
1 Gebruikersnaam
Gebruikersnaam behorende bij het certificaat
1 Wachtwoord
Wachtwoord behorentuighet certificaat
1 PEC templates (xsl)
De map locatie aangeven waarin gritdyestanden (xsl) bestanden vaeCtkeberichten
staan

Bij het verstrekken van nieuwe certificaten zal onder bovenstaand tabblad een en ander aangepast
moeten worden met dieuwe c.q. gewijzigde gegevens.

2.4 Beheer | Systeem | Tabblad PEC | PEC Connector

1 ECH Passeren aanvinken

1 ECH Aflossearainken

T ECH Server URL
DeURLdie gebruikt moet worden voor de ECH webdéijvimerbeeld
https://login.ech.nl:443/eaks/3.0)=prodtie

Indien dit wordt leeggelaten wordt de standaard URL gebruikt. Alleen bij calamiteiten kan het

soms nodigijn daar iets anders in te vullen. NEXTassyst moet altijd worden ingesteld op
"productie” (Beheer | System | PEC)
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3. HOME | ECH

Hoofdmenu (=Hom&gbblad ECH toont vier sub tabbladen, te weten:

E I E

Taken (=alle nog te behandelen taken van zowel de rigamsatschappij)
Berichten

ECH Zaken

Passeerbevestigingen

"Taken" en "Berichten" worden opgehaald van de ECH server en betreft aliienrde zaken
NEXTassyst zijn opgestart.

Het tabblad "ECH Zaken" is een overzicht van de in NEXTaxgsstgelih ECH zaken.

3.1

Tabblad ECH | Taken

Onder de opties worden de volgende mogelijkheden getoond:

)l

Vernieuwen lijst

»8LDA FolCDM 0 TeeCpdr uér Apgdpdniil Engépresentekdi Bp het Home
scherm.

Zaken die onbekend zijn in NEXTassystmedmmeer weergegeven en zonodig gewist,

behalve passeerzaken die nieuw zijn (waarvan de actuele taak is: "melden passeergegevens")

Indien een gebiker toch op "Vernieuwen lijst" Klikt, zal er een waarschuwing naar voren
komen op het moment datianbn NEXTassyst meer dan 10 zaken als "niet afgehandeld" zijn.
Op dat moment kan de gebruiker nog wel de actie afbreken.

@ ECH heeft op dit moment meer dan 10 actieve zaken.
Het verversen kan enige tijd in beslag nemen.
De taken en berichten worden automatisch 1x per uur ververst.

| Wel verversen I [ Niet verversen |

Alle lopende zaken worihelividueel bijgewerkt als daar aanleiding toe is. (bijvoorbeeld als er
een nieuwe bericht binnen Romt

Taken worden altijd actueel bijgewerkt op het moment van raadplegen op dossierniveau.
Soort zaak
Het tonen van "Alles" of specifiek alleen "PasktefZAfloszaak"

Een andere selectie is het tonen van de taken ("Alle taken", "Actuelpetatieciak et of
"Nieuwe taken")
Overig
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Eventueel kan er een behandelaar gekozen worden of degene die een passeerzaak heeft
gekoppeld zodat alleen dieepagetoond worden

1 ECH vestigingen
Toont:
o indien er sprake is van meerdere vestigingeedaeeen eigen ECH certificaat; de
desbetreffende vestigingen
o indien er sprake is van "gedelegeerd werken" de gedelegeerde vestigingen.

Verklaring iconen ldjdesbetreffende passedérafloszaak:

1\ Zaken | K Bewandersverklatingen vrijdag 16 maart (1

IR REAREY Y

ECH zaak is gestart op de ECH applicatieaben& klleen daar afgehandeld worden. Het
klikken op dit icoon start de ECH applicatie op. Deze zaken komen alleen naar voren indien
geklikt wordt op "Vernieumigst".

ﬂ 4
Selecteren van de ECH zaak; het desbetreffende dossigrastivéerd. ECH zaak is
gestart in NEXTassyst

qa 2

Dit symbool geeft aan dat een taak dient te worden uitgevoerd door de notaris
ﬂ m

Dit symbool geeft aan dat een taak dient te wagdamerd door de maatschappij
¢ ©

Dit symbool wordt weergegeven indi&iCHezaak nog niet gekoppeld is aan een dossier in
NEXTassyst. De mogelijkheid wordt gegeven om de zaak een aan "Bestaand"” of "Nieuw" doss

te koppelen

)l
Dit symbool geeft aan datECH zaak gekoppeld is aan een dossier. Door hier op te klikken of
door te klikken op de link van het dossiernummer wordt het desbetreffende dossier
geactiveerd
Dit symbool geeft aan dat een taak "Urgent" is

7T M

Initialen van degene die de ECH e&akpeld heeft aan een dossier in NEXTassyst
1T B
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Initialen van de belimbaar van het desbetreffende dossier

Overige uitleg kolommen

1 Deadline
Passeerdatum van de ECH zaak
1 Taak
Omschrijving van de uit te voeren taken
f :tlEAU o
Ddn €én CD Tstuirdwoidtvanuit@¢ HCH &pplioatieD
1 Zaaknr

Zaaknummer zoals bekbijdie ECH applicatie

1 Kenmerk
Link naar het dossiernummer indien gekoppeld aan NEXTassyst
Bij het kenmerk van een passefeaifloszaak wordt de toevoeging voorafgaand gedaan van
een"P" (=passeerzaak) of een "A" (=afloszaak). Tevens gevolgulglaoneer bij
afloszaken.

3.2 Tabblad ECH | Berichten

Onder de opties worden de volgende mogelijkheden getoond:

1 Vernieuwen lijst
»elDn FouaCDn oF CD é&AIl UDiidepresenterdbpietHoeD i FD
scherm.
Zaken die onbekend zijNiEXTassyst wordt niet meer weergegeven en zonodig gewist,
behalve passeerzaken die nieuw zijn (waarvan de actuele taak is: "melden passeergegevens")

Indien een gebruiker toch op "Vernieysieklikt, zal er een waarschuwing naar voren
komen op hetament dat er binnen NEXTassyst meer dan 10 zaken als "niet afgehandeld” zijn.
Op dat moment kan de gebruiker nog wel de actie afbreken.

@ ECH heeft op dit moment meer dan 10 actieve zaken.
Het verversen kan enige tijd in beslag nemen.
De taken en berichten worden automatisch 1x per uur ververst.

Wel verversen | | Miet verversen

Alle lopende zaken worden individueel bijgelsetkbnaanleiding toe is. (bijvoorbeeld als er
een nieuwe behtbinnen komt).

Berichten worden altijd actueel bijgewerkt op het moment van raadplegen op dossierniveau.
1 Soort zaak

Het tonen van "Alles" of specifiek alleen "Passeerzaak” of "Afloszaak™
1 ECH vestigingen
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Toont:

o indien er sprake is van meerdere vegéigimet ieder een eigen ECH certificaat; de
desbetreffende vestigingen

o indien er sprake is van "gedelegeerd werken" de gedelegeerde vestigingen.

Verklaring iconen bij de desbetreffendepassdloszaak

] = aovven [ B T —
preen

ECH zaak is gestart op ded&fphtatie. Deze kan ook alleen daar afgehandeld worden. Het
klikken op dit icoon levert het starten van de applicatie op
ﬂ 4
Selecteren van de ECH zaak; het desbetreffende dossier wordt ge &t vkl ik
gestart in NEXTassyst
T @
Live opgehaalderichten van de ECH applicatie
1  (4)Dossieromschrijving
Omschrijving van het desbetreffende dossier waar de ECH passeerzaak aan gekoppeld is.
Indien ECH passeerzaak nog niet gekoppeld is of opgeatdet ECH webapplicatie zal dit

veld leeg zijn
T (5M

Initialen van degene die de ECH zaak gekoppeld heeft aan een dossier in NEXTassyst
T (6B

Initialen van de behandelaar van het desbetreffende dossier

Dit symbool geeft aan dat de taak gekapeld een dossier. Door hier op te klikken of door
te klikken op de link van het dossiernummer wordt het desbetreffende dossier geactiveerd
T 8@
Dit symbool wordt weergegeven indien de ECH zaak nog niet gekoppeld is aan een dossier in
NEXTassyst. Degebjkheid wordt gegeven om de zaak een aan "Best&iadiv"' dossier
te koppelen

Het is noodzakelijk om de berichten te lezen.
Ongelezen berichten worden in het dossier "rood" gemarkeerd weergeven.

Dagelijks zal er een mailing verstuurd wordetegaae die de passeerzaak heeft gekoppeld of
deafloszaak is gestart, alsmede naar de behandelaar van het dossier.

De mailing bevat de volgende tekst:

NEXTassysECH versie 12020 10/ 42



NEH T assyst

'U heeft een ongelezen Akkoord royement voor ECH zaak met nummer [xxx] in dossier [xxx].
U kunt dit bett lezen door in het betreffende dossieERiHIzaak op het ongelezen bericht in
het berichtenlijstje te klikKen.

3.3 Tabblad ECH | ECH Zaken

In tegenstelling tot de vorige twee tabbladen worden deze gegevens lokaal opgehaald. Dit tabblad
geeft een oveicht van in NEXTassyst bekende zaken.

Onder de opties de volgende mogelijkheden voor waddé&ipefhde ECH Zakeor de
desbetreffende vestiging(en):

1 Vernieuwen lijst
»eélDn FouCDn oF CD éAT UDOHGORC ddBomeDDO FD
scherm.
Zaken die onbekend mjtNEXTassyst wordt niet meer weergegeven en zonodig gewist,
behalve passeerzaken die nieuw zijn (waarvan de actuele taak is: "melden passeergegevens")

Indien een gebruiker toch op "Vernieuwen lijst" kliktemalvaarschuwing naar voren
komen opdt moment dat er binnen NEXTassyst meer dan 10 zaken als "niet afgehandeld"” zijn.
Op dat moment kan de gebruiker nog wel de actie afbreken.

@ ECH heeft op dit moment meer dan 10 actieve zaken.
Het verversen kan enige tijd in beslag nemen.
De taken en berichten worden automatisch 1x per uur ververst.

Wel verversen | | Miet verversen

Alle lopende zaken worden individueel bijgewerkt als daar aaalesd{bgvoorbeeld als er
eennieuwe bericht binnen komt).

ECH zaken worden altijd actueel bijgewerkt op het moment van raadplegen op dossierniveau.
1 Soort zaak
Het tonen van "Alles" of specifiek alleen "Passeerzaak” of "Afloszaak™

Een andere selectiehet tonen van de taken gt bepaalde status:

0 Te behandelen
Toont de afloszaken die het notariskantoor (de vestiging) in voorbereiding heeft

0 In behandeling
Toont alle lopende (definitieve/voorlopige) passeeropdrachten, welke worden opgesteld
doorde maatschappij

o0 Afgehandeld
Toont alle gepasseerde passeeropdrachten, welke worden opgesteld door de
maatschappij
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o Vervallen
Toont alle niet doorgegane passeeropdrachten, welke worden opgesteld door de
maatschappij

1 ECH vestigingen

Toont:

o indien er spike is van meerdere vestigingehieder een eigen ECH certificaat; de
desbetreffende vestigingen

o indien er sprake is van "gedelegeerd werken" de gedelegeerde vestigingen.

= Taken | 1 Berihten | -« Zahen | A, Bewaudersverkiaringen | vijdag 16 masrt (11
' Hypoiheekgever Debieur 1 Gmscuyang | Maatschappy | Zaokwe |

Verklaring iconen bij de desbetreffende pads#kszaak
> Het desbetiféende dossier wordgeactiveerd

Het teken geeft aan dat de uitvoering van de EC
Zaken urgent is

© Indien de status van deze zaak voltooid is
o Indien de zaak gestopt is
& Indien de zaak nog in voorbereiding is

Overige uitleg kolommen
1 Datum
Passeerdatum van de ECH zaak
1 Hypotheekgever/debiteur
Ddin €én CD Féeay]| bDn C)] D NDDHADUUwwGC FolcCuy
1 Omschrijving
Omschrijving van de actie welke uitgevoerd dient te worden door de maatschappij of de
notaris
1 Maatschappij
Naam an dehypotheekgever
1 Zaaknr
Zaaknummer zoals bekend bij de ECH applicatie
1 Kenmerk
Link naar het dossiernummer indien uiteraard gekoppeld aan NEXTassyst
T M
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Initialen van degene die de ECH zaak gekoppeld heeft aan een dossier in NEXTassyst
T B
Initialen va debehandelaar van het desbetreffende dossier

34 Tabblad ECH | Passeerbevestigingen

Dit tabblad is bedoeld om de BVI gegeveratsakigft en notarisverklaring in bulk te versturen.
Dit wordt vanaf de invoering van ECH 4.0 de "passeerbevestiging" genoemd

Order de opties worden de volgende mogelijkheden getoond:

1 Versturen

1 Uitklapvenster waarbij de "Maker" (=degene die de passeerzaak/afloszaak koppelt of start) of
de "Behandelaar" (=behandelaar van het dossier) geselecteerd kan worden zodat de "eigen”
zalen vestuurd kunnen worden

Home g , .
aken | 53 Barichtan | 1+ » A Passerbsvestigingen
(SRR - - - B . cxsseerbevestiing

enca | A Zasinummer | Repair Passaersite sl | tummer | Datum inschriying | Dosser

Uitleg diverse kolommen:
1. 'én€]nk LokLoNd @D ééenHDE| ALYD OGDHDLU LwninnbD
2. Erwordteen” "vermeld indien de passeerbevestiging niet compleet is of indien
het een dossier betrefediog gepasseerd dient te worden. De laatste taak van de notaris in
dit dossier is dan "versturen passeerbevestiging".
De vermelding van een "Groen vinkje" betekent dat de regel compleet is om gecontroleerd te
worden en te versturen.
3. Vinkje in de koloW" betekent dat er een aktechrift is gekoppeld. Dit akfischrift is
hetzelfde afschrift als via het CDR verstuurd.
ECH zaaknummer
Repertoriumnummer. Door te klikken op het repertoriumnumer wordt het repertorium
geactiveerd. Afhankelijk vampridlege van de desbetreffende medewerker kan eventueel de
kadastergegevens aangepast/gewijzigd worden
6. Desbetreffende afschrift van de hypotheekakte welke gekoppeld is aan de ECH zaak en
waarbij de BVI gegevens zijn vastgelegd
7/8/9De vastgelegde geges (deel, nummer, datum inschrijving) van de desbetreffende BVI welke
gekoppeld is aan het repertoriumnummer
10. Het activeren van het dossier

ok

Stap voor stap

1 Controleer de BVI gegevens en of het juistafsdtieft is gekoppeld.Bversturen werkt
pas nadat het CDR afschrift is verstuurd).

1  Voor het versturen moeten de vinkjes geplaatst worden bij de desbetreffende regels. Dit kan
op twee manieren, te weten:
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o Kilik op de drie streepjes bij "Versturen".
£ Versturen =
Klik op "Selecteer voor alle regels: vepstsseerbevestiging”.
Alleen de regels met een "Groen vinkje" worden geselecteerd.
o Handmatig aanvinken van de regels.
1 Erwordt een pagp scherm getoond ten behoeve van de "notarisverklaring".

ECH passeerbevestiging -

ECH Versturen passeerbevestiging
Motarisverklaring
Pratocol

Waarneming | Geen

Waarnemer

% Preview Verstuur Venster sluiten

N.BMet het versturen van het bericht staat hetskatatoor er voor in dat de in de
notarisverklaring genoemde persoon op dat moment bevoegd is om die verklaring af te
leggen. Het ontvangen bericht levert volgens de algemene voorwaarden van Stichting ECH
dwingend bewijs op.

Controleer de gegevens en pas deentueel aan.

Een "preview" van de notarisverklaring kan getoond worden voordat deze verstuurd wordt.
Klik op "Verstuur".

Gevolg is dat de desbetreffende ECH passeerzaken afgerond/geslotenezignde geg

blijven te allen tijde zichtbaar in het dossi

= =4 -8 -9

In dit overzicht worden ook de dossiers getoond welke nog gepasseerd dienen te worden.

NEXTassysECH versie 12020 14 4z



NEH T assyst

4, AFLOSZAAK

4.1 Verzoek aflosnota

Een aflosnota kan opgevraagd worden door een nieuwe afloszaak te starten in NEXTassys

De volgende subfuncties zijn van belang vestarten van een afloszaak:
1 Dossier | Algemeen | Tabblad Registergoed

Activeer het desbetreffende registergoed door:

- te dubbelklikken op de "Omschrijving"

= Cimsachriving —
=a Dubbelkliks

/\, eigendomsinformatie (kbo)

A hypotheekinformatie (hbo)

- te klikken op de "Blauegel" (=hyperlink) onderin het scherm.

=» Ga naar ') _—HM[_I_Eﬁl in k: ;
# Invoegen tekst het woonhuis met *, ondergrond en tuin, gelegen te
A w \erplaatsen

Omschrijving object: het woonhuis met *, ondergrond en tuin

Check of het ice"ECH" ingevuld is in de kaart van het desbetreffende registergoed

SchepenRabobank
In het gehele aflosproces van ECHis de Rabobank de enige bank waarbij het mogelijk is om
een aflosverzoek voor een schip inte dienen.

Stap voor stap

0 Zoek het registergoed (=schip)

0 \erwijder bij een bestaande kaart het vinkje 'registratie schip"
A Wl het adresin. Dit veld is belangrijk om het aflosverzoek verstuurd te krijgen
A Paats vervolgens het vinkje 'registratie schip”

0 Indien er nog geen registergoed kaart aangemaakt is, klik op "Nieuw

A Wl het adresin. Dit veld is belangrijk om het aflosverzoek verstuurd te krijgen

A Paats vervolgens het vinkje 'registratie schip”

Na het plaatsen van het vinkje veranderd veranderen de velden

o0 Midegegevensin

o
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i Registergoed | [# Erfdienstbaarheden | [ Mandeligheid | A I

| & Registratie schip. O Nieuwbouw
Erandmerk:
Maam:
Bouwplaats:

Bouwnummer:

Maam schip:

1 Dossier | Partijen
Zorg dat de banken die betrokken zijn bij de door teduhlgjving gekoppeld zijn als "bank
aflossing"” of een vergelijkbare hoedanigheid.
Controleer of de relatiekaart van de djlsising” volledig ingevuld is voor wat betreft de
comparitiegegevens (relevant voor de royementsvolmacht en royementsakte).

1 Dasier | Royementen

Dossiers
] Hypotheek

L] Beslag
[} Start ECH afloszaak

L{ Correspondentie

Info royementen
via ECH

De opties bij deze subfunctie zijn:
o0 (Volmacht) Hypotheek
(Volmacht) Beslag

Start ECH afloszaak
Correspndentie of

Info royementen

o O oo

Deze subfunctie bestaat uit twee tabbladen, te weten: Royementen en ECH Afloszaken.

Onder haabblad Royementen worden royementsvolmachten gemaakt of getoond die reeds
gemaakt zijn in het dossier (gewoon en via ECH).

Onde het tabblad ECH Afloszaken worden eventueel gestarte zaken getoond
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41.1 Start ECH afloszaak

=A =8 -4

Klik op "Start ECH afloszaak"

Indiener meerdere vestigingen zijn, selecteer dan de juiste vestiging

Het "Aanmaken ECH Royement" scherm wordt geactiveerd beg@aantignde
tabbladen:

0 Afloszaak

o Verzekering

o \Versturen

o Notities

4.1.1.1 Afloszaak

T

Dossierkenmerk

Automatisch wordt habssiernummer ingevuld. Desgewenst kan deze gewijzigd c.qg.
aangevuld worden

Maatschappij

Kies de juiste maatschappij (alle bij ECH aandeeshddéem worden getoond). Niet alle
aangesloten maatschappijen ondersteunen beide processen (aflossen en passeren)
Informatie hierover is bekend bij de KNB

Aflosdatum

In principe passeerdatum; veld is aanpasbaar. Denk aan de termijn.

Reden aflossen

o Verkop onderpand

Verkoop gedeelte van het onderpand

Verkoop van 1 vastgoed van het onderpand

Oversluitehypotheek bij huidige financier

Oversluiten hypotheek bij andere financier

Einde looptijdypotheek

Overig

"Groen plusj¢ ) Royementen

De keuze kan gemkiworden om een reeds aangemaakte "gewone" royementsvolmacht te
selecteren (dit kan alleen indtiette "gewone" royementsvolmacht niet reeds een Word
volmacht is aangemaakt) en te koppelen of een nieuw royementsvolmacht aan te maken.

O O O0OO0OO0o0Oo

Indien een hypabaire recherche in NEXTassyst is uitgevoerd, kunnen de
inschrijvingsgegevens uit de recherche wondggenomen door te klikken ofghetne

vinkjé.

Denk aan het invullen van het inschrijvingsbedrag!

"pooddin E0LNEéAT U L wni ipdefioméhwarded dp Gdzelfdefvijzédlst | | € |
hierboven beschreven.
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Niet alle oude kadastervestigingeropigenomen in ECH.
Afhankelijk van de inrichting van de kadastertabel in "Beheer" dient het landelijk kadaster
geselecteerd te worden of kan deze |lestgm@iorden.

Daardoor kunnen deze niet geselecteerd worden voor het aflosproces.

In het opmerkgenveld van de notaris kan dan het oude kadaster vermeld worden.
Echter ECH merkt hierbij op dat het niet bekend is of alle maatschappijen dit veld van de
opmerkingen kunnen uitlezen.

Vergeet niet bij het tabblad "Onderpand” het vadch4e@tijving"” in te vullen.
Dit veld is te allen tijde verplicht, ook bij gehele doorhalingen

Eventueel kan onder dit tabblad de registergoederen uitgevinkt woieteradie
toepassing zijn bij een gedeeltelijke doorhaling. Standaard zijn adielgekopp
registergoederen aangevinkt.

Na de koppeling van de volmacht worden de gegevens van de desbetreffende inschrijving
onderin het scherm weergegeven

Stappen voorteanmaken van een afloszaak:
1. Start ECH afloszaak

Afloszaak | ® Werzekering l ® Versturen M otities

2. Klik op helGroene plusj =4 Royementen

Indien volmachten reeds aangemaaki:
3. Selecteer eventueel de reeds gemaakte volmacht en controleer de gegevens

Indien volmachten niet zijn aangemaakt:
4. Klikop "Nieuw royement" en vul de relevante gegevens in

Let op: Indien er meerdere higpaaire inschrijvingen (=volmachten) worden samengevoegd
] A ddn D: [ égtoUeeéeélL
o Cén NoDUYU Di N]n|] Neéetr ddin T+ FoUl DDLHDEDI
zijn
o danmoeterde hypotheeknemers bij alle doorhalingen (volmachten) identiek zijn
1 Taken
Wordt voorzien van taken door de maatschappij zodra er een taak voor dit aflosverzoek is
(=gelijk aan Home overzicht).
'‘Groen vinkjbetekent "gedaan" en &eadkruis'betekent "niet nodig" of "gestopt".
1 Berichten
Hier worden de berichten getoond die de maatschappij gestuurd heeft in deze ECH zaak.
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Niet gelezen berichten wordenod'weergegeven. Om het bericht te verwerkemidient

bericht geopend te worden. Indieeen bijlage bij het betreffende bericht behoort, wordt

deze pas na het openen van het bericht opgeslagen in het dossier. Tevens wordt de bijlage
geopend op het scherm.

4.1.1.2 Verzekering

'Groen plus{ £ ) Soorerzekering
Verzekering toevoegen indien ernveezekering (LevenSpaat Risicoverzekering of
Overig) gekoppeld is aan de hypotheek en moet worden afgekocht

assyst notariaat 2015 -

® o

Terug oK
Verzekering

Maatschappij
Maatschappi] Naam
Polisnummer
Soort Verzekering | Levensverzekering
Extra Omschrijving
& Afkopen Verzekering

41.1.3 Versturen

Afloszaak ] Verzekering Versturen

Contactpersoon notaris

Telefoon

Opmerking Notaris

Verzenden

Na het activeren van dit tabblad zal direct een previewgetowded van de samengestelde

volmacht.

Indien de volmachehsamengesteld kan worden, zal aangegeven worden in de "preview" wat de
reden hiervan is. Bijvoorbeeld de relatiekaart is onvolledig of er ontbreken inschrijvingsgegevens.

f  Contactpersoon notaris
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Behandelaar van het desbetreffende dossier
1 Telefoon

Telebonnummer notaris vestiging
1 Opmerking notaris

Eventuele mee te sturen opmerkingen.
1 Verzenden

Na het klikken wordt de volmacht verstuurd.

De melding "Aflosverzoek succesvol verzonden" wolgknggetoond.

Eventueel kan het pdf bestand geopemigmvdoor rechts te klikken op "Volmacht verzoek"

= volmacht verzoek 3

Eventueel kan een volmacht verwijderd worden om de volmacht opnieuw te genereren door op
het rode kruisje te klikken (melding: "De bijlatieyesist en moet opnieuw worden

gegenereerd. Wilt u doory2ld'Ja/Nee").

Indien in de volmacht een wijziging doorgevoerd moet worden, zal deze eerst verwijderd
moeten worden voordat er een aanpassing gedaan kan worden. Na aanpassing van de
volmacht, die¢ deze daarna opnieuw verstuurd te worden.

Mocht de volroht ontkoppeld worden (eventueel daarna aangepast) en er wordt geklikt op
"Vorige" dan zal de melding gegeven worden "Het aflosverzoek is veranderd zonder opnieuw t
verzenden naar ECH. Wiltargaan?" met de keuze "Doorgaan” of "Terug".

1  Wijzig aflosdatn
Na het versturen van de volmacht is het veld "aflosdatum™ niet aanpasbaar. Om een gewijzigde
aflosdatum door te geven moet geklikt worden op "wijzig aflosdatum” in de menubalk

ey
18|
Wijzig aflosdatum

Na heklikken op "Bewaren" wordt de volmacht opnieuw verzonden.
De mnededeling "Aflosverzoek succesvol verzonden" zal getoond worden.
1 Taken

= Taken C Berichten  Taken voor deze zaak

Status | Urgent | Partij |Deadline | Taak | afgehandeld| Behandelaar
A Aflosopdracht en royementsvolmacht 19-06-2015  9031knb000

M 16-06-2015  Aflosnota

M 16-06-2015 Getekende royementsvolmacht; controle

foaR= 2R -2l

M 03-07-2015 Akkoord royement

Na het succesvol verzenden van de volmacht wordt automatisch het scherm "afloszaak" |
"Takenjeactiveerd.
De eerste regel "aflosopdracht en royementsvolmacht" heeft theoenegnkje
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Afloszaak bestaat na het succesvol versturen nog uit drie tabbladen, te weten:
0 Afloszaak

o Bijlagerthet kunnen openen van de royementsvolmachtarnysif)

o Notities

q |,5--Volmacht verzoek |

Rechts bovenin wordt het icoon "volmacht verzoek" gepresenterraciddanleventueel
op deze manier geopend worden.

In de menubalk zijn drie functies toegevoegd, te weten:
&
ﬂ Bijlage
Tijdens de looptijd van de afloszaak kdjlege toegevoegd worden.
De bestandsnaam van een bijlage mag maximaal 50 tekens bevatten.

De "sort bijlage" moet geselecteerd worden en een "omschrijving" moet worden ingegeven.
Klik vervolgens op "Toevoegen"

@® v

Terug  Toevoegen

Bijlage bestand: \\FS19\TS411588\Users\dev.demo3\Desktop\test.do

Soort bijlage: | overig =]
Passecropdracht
Sluitnota
Omschrijing: Onderhandsstuk
Nota van afrekening
Notarisverkaring akte
Kopie van de akte
Bewaardersverkiaring
Akte
Invulinstructie akte
Aflosnota
Royementsvalmacht

Getekende Royementsvolmacht
Overig 200

In het vervolgscherm kan eventueglgekozen worden om nog een bijlage toe te voegen (
&» Voeg bijlage toe )

Klik vervolgens op "Verstuur".
Een art wordt gemeld, te weten:
/ ECH Document
Y
ECH document:

ECH-bijlage_3879-2_docx is succevol
opgeslagen.

Onder de berichten is er een melding toegevoegd. Dit bericht kan gelezen worden door op het
pdficoon te klikken. Indien er meerdere bijlagen zijn verstuurd, 7zd@u@snherm
worden getoond.
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1

@© v

Terug Lees

Selecteer een bericht

Soort bericht Bijlage

ECH zaaknummer: 56330
Verzenddatum® 2016-12-22

Verzendtijd: 14:44

22-12-2016 14:44 56330 Bijlage
22-12-2016 14:45 56330 Bijlage
B

Wijzigverzoek

Indien in het aflosverzoek een fout of afwiykirdy geconstateerd, kan deze constatering
worden bericht aan ECH.

Er wordt dan een bericht "verzoek tot aanpassing” verzonden.

® v

Terug Wijzigen

Wijzigen ECH zaak

Berichtsoort Melding wijziging
ECH zaaknummer 3879
Ontvanger Rabobank Nederland

Reden wijzigen

Het verzonden bericht wordt getoond onder de berichten en kazienknagen door te
klikken op het pdatoon
@®

Stopbericht
EenECH afloszaak kan gestopt worden. De reden van stoppen moet vermeld worden.
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Tevens kan er een vinkje geplaatst worden dat de volmacht gekopieerd moet worden voor
afhandeling op papier.

NEXTassyst - Stoppen ECH zaak [x]

® v

Terug  Verstuur [ Volmacht kopiéren voor handmatige afhandeling.

Stoppen ECH zaak

Berichtsoort Melding stoppen
ECH zaaknummer: 57719
Ontvanger Devoon bank

Reden Stoppen ‘

Na het stgpen kan er niets meer aangepast worden. De BZtdla#tan ook niet
verwijderd worden uit NEXTassyst

Indien bij het stoppen van de volmacht vinkje voor handmatige afhandeling niet is geplaatst,
kan de volmacht achteraf nog gekopieerd worden d&k&etedp het kopieer icoon op het
eind van de regel

# Royementen [[ ¢ ¢ n [Afloszaken

Royementen Soort - datum | deel [ nr | Ten laste van
v

Kopieéren

Het onderstaande pap scherm wordt getoond:

@ Dit royement maakt deel uit van een ECH afloszaak.
WVolmacht mag niet verwijderd worden.

Kopieer | Annuleren
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412 Wijzig ECH afloszaak

Indien een wijzigverzoek verstuurd moet worden kan in de menubalk gekozen worden voor
"Wijzigverzoek".

De reden van wijzigaoet vermeld worden.

assyst notariaat - Wijzigen ECH zaak -
® o

Terug Wijzigen

Wijzigen ECH zaak

Berichtsoort Melding wijziging
ECH zaaknummer: 56330
Ontvanger Devoon bank

Reden Wijzigen

Tabbla@erichten
De verzonden en gewijzigde verzoeken zijn terug te vinden onder dit tabblad.

Niet gelezen berichten wordeod'weergegeven.
Om het bericht te verwerken dient dit bericht geopend te worden.

Indien er eenijlaige bij habetreffende bericht behoort, wordt deze pas na het openen van het
bericht opgeslagen in het dossier.

Tevens wordt de bijlage geopend op het scherm.

Indien de volmacht gewijzigd moet worden (inschrijvingsgegevens, onderpand(en), éypotheekgev
of hypotheknemey zal de volmacht gewist moeten worden:

= volmacht verzoek 3

Een volmacht kan gewist worden om de volmacht opnieuw te genereren door op het rode
kruisje te klikken (melding: "De bijlage wordt gewist en moet opnieuw worden gegenereerd.
Wilt u doorgaari?a/Nee").

Mocht de volmacht ontkoppeld worden (eventueel daarna aangepast) en er wordt geklikt op

"Vorige" dan zal de melding gegeven worden "Het aflosverzoek is veranderd zonder opnieuw t
verzenden naar ECH. Wilt u doorgaan?" met de keuze 'tDtbegagh”
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4.1.3 Afronding ECH afloszaak

(2 Berichten | Taken voor deze zaak

Status | Urgent| Partij |Deadline | Taak | Afgehandeld| Behandelaar

(/] s Aflosopdracht en royementsvolmacht 19-06-2015  9031knb000
el m  16-06-2015 Aflosnota

el M 16-06-2015 Getekende royementsvolmacht; controle

fe m

03-07-2015  Akkoord royement

Wanneer de maatschappij de berichten "getekende royementsvolmacht: controle” en "akkoord
royement" heeft gestuurd is de zaak voor ECH afgerond.
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5. (VOORLOPIGE) PASSEERZAAK

51 Home

Via het "Hoofdmenu" | TabbladdtGltapladTaken kan een selectie gemaakt worden voor het
tonen van de "nieuwe passeerzaken".

“ Taken (2 Berichten | + - 1 Zaken | & Bewaardersverklaringen vrijdag 16 maart (1

| Urgent | Party | Deasfine | Taak Cluget. | 2aaknr - | Kepmerk Lm | &

TEEL R E R RN
COO0OOO0OO0O00OO0C0O000

Wordt weergegeven indien de ECH "Voorlopige passeeropdracht” nog niet gekoppeld is aan
een dossier in NEXTassyst.

Vervolgens bestaatmegelijkheid om de passgpdracht te koppelen aan een "bestaand
dossier" (=Zoek dossier) of aan een "nieuw aan te maken dossier" (=Maak dossier).

® - ©

Terug Zoek dossier  Maak dossier

Koppel ECH passeerzaak: ™7
Cliént(en) Onderpanden:

PDF tonen

Tevens de mogelijkheid om de "Voorlopige passeeropdracht” in te zien door te klikken op "PDF
tonen".

ECH stuurt beperkte gegns door naar NEXTassyst, te weten voor wat betreft de:
Hypotheekgever

natuurlijke persoon:

0 achternaam

0 geboortedatum

0 geslacht

rechtspersoon:

0 KvK nummer en indien niet bekend op naam

Onderpand
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0 Straat en huisnummer
o Postcode engmats
o Kadastrale gemeent
0 Sectie, nummer, [index] en grootte
Hypotheeknemer
o Naam

0 Adres en huisnummer
o Postcode en plaats

Indien een ECH passeerzaak wordt gekoppeld aan een bestaand dossier zal gecontroleerd
worden of de desbetreffende paréjemede of de/het onderpand(ekdmeeld zijn aan het
dossier.

Zijn de partijen alsmede het onderpand wel bekend in dadmlairatie maar niet

gekoppeld aan het dossier dan zal het ic.r.'rgjﬂoond worden mettel tip"Deze kaart

wordt togevoegd aan het dossier".

Het icontje wordt niet getoond indien de partijen/onderpanden reeds zijn gekoppeld aan het
dossier.

Indien een partij bekend is in de redalministratie maar op inactief is gezet, zal de partij

getoond worden met het icg® "4 .
Detool tipgeeft aan datedpartij wel gekoppeld wordt ondanks dat deze partij inactief is.
Als er in de plaats van de inactieve partij er een actieve partij gezocht moet worden, kan

geklikt worden op het "verrekijke® =oals hieronder beschee.

Bij bestaande partijen wamcenkele gegevens en clientnummers getoond, alsmede het
idnummer en omschrijving van het onderpand.
Als er getwijfeld wordt of de voorgestelde bestaande partij de juiste partij is, kan geklikt

worden op het "verrekifie!®™ zoals hieronder beschreven.
Zijn de partijen en/of het onderpand niet bekengekogpeldan het dossier EN niet

bekend in de relateministratie), dan wordt in de kolom "Partij NEXTassyst" en "Onderpand
NEXTassyst" gemeld "nieuwe kaarhinake
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MNEXTassyst - Gegevens importeren -
[G] v
Terug  Uitvoeren
Gegevens uit de ECH passeerzaak voor dossier 2016. (bestaand)
Partijen:
Partij ECH |_Cliéntnummer Partij NEXTassyst L
n

2 »

n o

Onderpanden:
Onderpand ECH Ident || Onderpand NEXTassyst L

Hypotheeknemers:
Partij ECH | Clientnummer | | Partij NEXTassyst | .

Nieuwe kaart maken dien niet de juiste persoon/onderpand wordt getoond of inactieve

persoon wordt getoond

Bij de melding dat er een nieuwe kaart aangemaakt gaat worden of indien niet de juiste

persoon/het onderpand wordt getokumainen de volgende stappen gezet wordestete

o Klik op het "verrekijker ",

o De partijen/het onderpand welke gekoppeld zijn aan het desbetreffende dossier worden
getoond.
Mocht blijken dat de juiste persoon/het onderpand getoor{d/ltictt doordat de
gegevens van ECH niet correcbiiyodrbeeld voorletters of geboortedatum wijken af))
dan kan vervolgens de gekoppelde partij/het onderpand geselecteerd worden door te
klikken op hegifoene vinkfe

o Indien de partij/het onderparady niet is gekoppeld aan het dossier kan deze worden
opgezocht door te klikken op "Zoek".
De gevonden partij/het onderpand kan vervolgens geselecteerd worden door te klikken
op hetgroene vinkje

Indien geklikt wordt op heide kruisj'é'i' x| bij eerpartij of onderpand welke bekend is in
NEXTassyst, wod# koppeling van de voorgestelde partij/het onderpand ongedaan
gemaakt.

Door middel van hgtdene plusjekan de partij/het onderpand opnieuw gekozen worden met
de gegevens van ECH en kan eetadi@arna opnieuw gezocht worden door te klikken op het

"verrekijkertje™ .

Bij het koppelen van een bestaande partijJonderpand wordt niets gewijzigd met de
relatiegegevens/onderpand gegevens.
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Mochten de gegevens van de relatie vanuit ECH nietiggrdact zullen de wijzigingen
doorgegeven moeten war@an ECH door middel van “Verzoek tot wijziging”.

Om het bovenstaande uit te voeren moet op "Uitvoeren" geklikt worden

5.2 Dossier | Algemeen

ECH Hypotheken:
Hoaofdsom Opslag Inschrijvingsbedrag

Registergoed

@) @

1

Na het koppelen van de ECH passeerzaak aan eeratlossier heéabblad'Algemeen” een
overzicht getoond vaden van de "ECH hypotheken" en de bijbehorende "Registergoederen”.

De bedragen van de "Hoofdsom", "Opslag" en "Totaal" worden getoond met koppeling naar het
registergoed/deegistergoederen.

Hypotheek:
Offertenummer bank:
Geldig tot:
Inschrijvingsbedrag:
Hoofdsom:

Op dit moment worden de bedragen als totaal geplaatgtloh 'teschrijvingsbedrag” en
"Hoofdsom" indien sprake van meerdere hoofdsom/inschrijvingen.

De rang per registergoed is niet aanpasbaar. Mocht de rang niet correetl 2gndan
wijzigingsverzoek naar ECH verstuurd moeten worden voor correctie.

5.3 Dosser | Algemeen | ECH passeerzaak

Indien de (voorlopige) passeeropdracht aan een dossier gekoppeld is, wordt er een extra tabblad
ECH in "Dossiers" | "Algemeen" | toegevaagwlg&iICH passeerzaak”.

Dit tabblad bestaat uit de volgende onderdelen:
1 Passeemdracht
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Daossiers
¥ Passeergegevens
[ Passeerakte
Extra
i Verstuur bijlage(n)

@ Stoppen proces

. L Algemeeni B Hotfties_] #& Registergoed (1} | ¢ c v Passee 56476
S/EH) (Overzicht 5 el I b o o= |

Gekoppelde akte: ECH_55476_ HYALKMOD - Alkmaar Mypotheken BY. gesr
Wijzigen
19 Passeeropdracht Mevrouw C. Wiegman (03-02-1907)/BV, Devoor
[& verzoek tot wijziging 5 s
asseergegeve

=,
I

Sluitnots

Hypothegire inschriping

| Blilagen

Een preview wordt getoond van de (voorlopige) passeeropdracht (1). Eventueel als

pdf te openen (L) Openen
Automatisch zal het te gebruiken model van de hypotheekakte gekoppeld zijn onder
"Dossiers" | "Documenten” | "Notariéle stukken".
Het voorges telde model is gevisualiseerd bij de passeeropdracht (2).
1 Passeergegevens (3/4)

Dossiers
% Passeergegevens o
= Passeerakte
Extra

[ verstuur bijlage(n)

& Stoppen proces
| Hgﬁ'neenl & mtih'es] i Registergoed (11| ¢ c 1 Passeerzaak 56476

E C H Overzicht

Gevoppeide akte: ECH_56476_HYALKMOOD - Alivnaar Hypotheken BI Jgear
it Wizigen Passeeropdracht Passeergegevens
_:T:r Verzoek tot wijziging e ——— s
B | Sluitnota \ Tijd ontwangst gelden:
[Hypc-thf":aire inzchriiving Rekening:
| Bijlagen specifiek bedrag nodig bij passeren:

Het is niet noodzakelijk vooraf in de agengassrerafspraak te maken maar is wel te
adviseren aangezien er geen signalering wordt gegeven of de gewenste datum/tijd
geaeserveerd kan worden.

Situatie 1 geen afspraak gemaakt in de agenda:
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Annuleer  Verstuur ECH zaaknummer: 63213
Melden passeergegevens
Passeerdatum & tijd: e | | 0800
Tijd ontvangst gelden: | 08:00
Rekening:
Specifiek bedrag nodig bij passeren: | Geen gelden nodig

Passeerdatum annuleren:

Klik op passeergegevens (4) onder de opties.

Geef in &t veld "passeerdatum & tijd" een datum in of klik op de "..." om een kalender op te
roepen. Geef het tijdstip van passere

Standaard staat het veld "Tijd ontvangst gelden" op 08.00 uur. Desgewenst kan hier een ander
tijdstip geselecteerd worden.

HDY €DtC 1 2DLDn)nAnHy Uyeeéey €000 | A"HDEWLC | i
meerdere rekeningnummers zal lketniagnummer geselecteerd moeten worden.

Het veld "Specifiek bedrag nodig bij passeren™:
- Indien "melden gelden verplicht" daoadeschappij verplicht is gesteld dan zijn er
twee opties, te weten:
- "Geen gelden nodig"
- "Specifiek bedrag nodig"
- Indien "melden gelden verplicht" door de maatscighpeijplichis gesteld dan zijn er
drie opties, te weten:
- "Geen gelden nodig"
- "Specifiek bedrag nodig".
- "Beschikbaar bedrag nodig"

"Passeerdatum annuleren" is pas aan te vilegnmmagment dat een passeerdatum reeds is
verstuurd.

Om een en ander te bevestigen (afspraak vastleggen in de agenda (met kogpeling van
hypotheekak)een gegevens versturen naar ECH) zal op "Verstuur" geklikt moeten worden

Situatie 2 wel afspraak gekt in de agenda:
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Annuleer  Verstuur Zoeken afspraak ECH zaaknummer: 63213

Melden passeergegevens
Passeerdatum & tijd: we | | 10:00
Tijd ontvangst gelden: | 08:00
Rekening:
Specifiek bedrag nodig bij passeren: | Geen gelden nodig

Passeerdatumn annuleren:

Klik op passeergegevensridende opties.

Voor het koppelen van de agatfsiaraak aan de ECH passeerzaak moet geklikt wordt op
"Zoeken afspraak”.

De afspraak/afspraken van het dossier worden getoond.
Door te klikken opthgroene plusjezal dagendaafspraak gekoppeld worden.
Voor de overige velden zie de beschrijving onder situatie 1.

Wijzigen passeergegevens:

Gegevens kunnen gewijzigd worden door te klikken op "Passeergegevens” (4).
Alle zichtbare velden kunaangepast worden.

Vergeeniet op "Verstuur” te klikken om de wijziging(en) door te voeren naar ECH.

Passeerdatum annuleren

Op het moment dat een passeerafspraak is doorgegeven aan ECH, kan deze geannuleerd
worden. Bijvoorbeeld indien de koop eeagiegoploopt. Na het eaken diergen

"Reden voor annuleren” ingegeven te worden. Vervolgens nog egehkditddanom de

wijziging door te voeren.

"Melden passeergegevens” wordt dan weer als taak geactiveerd.

Conceptakte meesturen

Deze op#i wordgeactiveerd indien de hypotheekakte is aangemaakt als Word document en
deze gekoppeld is aan de ECH passeerzaak (zie Hoofdstuk 5.3).

Het concept kan op deze wijze verstuurd of als bijlage met de optie "Verstuur bijlage(n)".

Afspraak wordt gevggzin d agendaraadplegen tabblad ECH passeerzaak
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Indien de afspraak gewijzigd wordt in de agenda zal bij het activeren van het tabblad ECH
passeerzaak een melding gegeven worden ("De naar het ECH verstuurde passeerdatum is
gewijzigd en moet opnieusvden vestuurd).

Direct wordt het peyp scherm geactiveerd waar de een en ander nog gecheckt kan worden
en zal op "Verstuur" geklikt moeten worden.

Als het scherm genegeerd wordt, zal de melding herhaald worden bij de eerst volgende keer
dat het tabbthweer geactiveerd wordt.

De getoonde passeerdatum op de tab passeergegevens bij een ECH passeerzaak is in princip
altijd gekoppeld aan een afspraak in de agenda.

Daarom wordt daar ook de echte passeertijd getoond en niet de tijd die aan de bank is
gestuurd. Mocht de gekoppelde afspraak in de agenda weg zijn (om de een of andere reden),
Cén FouCyU Cééld Fdt CD FéeUUDOUYU] I C HAHDYooncC ©
HDLCDnh dn DO Uyeeéey DDn NDL C| n eEdeéagghdy DG CD
afspraak is.

Om in dat geval weer opnieuw een agfsafaak te koppelen kunnen ze het venster
verstuur passerdatum gebruiken, de tijd opnieuw instellen en vervolgens op "versturen”
klikken.
Ook wanneer er dan geen daadwerkelijk berathtesstuurd (omdat er voor ECH geen
echte wijzigingen zijn) zal er wel (opnieuw) een afspraak in de agenda worden gezet,
gekoppeld aan deze passeerzaak.

1  Sluitnota (5)

Drossiers
[ Passesrogivent
] Passeeralkie
Extra
[ Verstuur bijlage{n)
W Stoppen proces g =
[ algemeen | ® N,m,ueg] & Registergoed ()| + © © Passeerzaak 55926
‘Wijzigen
Geimppelds oide
& Verzaek tat wamigin (T iz
e Yerz JDgIngG Passeeropdracht Sluitnota
Passeergeqgevens

Sluitnota

Hypothegdire inscheijving

BiEgen

Overzicht van de uit te betalen gelden.

Afwijking Rabobank _ _
Bij"Uitte betaleolC D0 UFTDA| §g) AéeUy| D noyeda) Uy HDLCUY Ceé
blijft staan totdat de definitieve passeeropdracht is ontvangen en veriEXTiassyst
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Indien bij "Passeergegevens" een vinkje geplaatst is gekozen voor "Specididg adainag n

kan de keuze gemaakt worden om deze gegevens te specificeren of niet te specificeren.
Daarnaast kan het veld "Eigen middelen klant" ingevuld worden indien van toepassing.

Bij specificatie moet er geklikt worden op "Specificeer" waarnartsst gedieg

ingevoerd kan worden of nader gespecificeerd kan worden door middel van het klikken op het
"‘groene plusje

Bij de desbetreffende notaregel kan per regel de "Soort bedrag” geselecteerd worden, een
"bedrag"” ingegeven worden, alsmederasahijving".

Gegevens moeten opgeslagen worden met "Bewaren".

Het veld "Benodigd bij passeren” wordt berekend op grond van de toegevoegde notaregel(s).
"Verstuur" zal daarna nog uitgevoerd moeten worden.

Let op: Bij Nationad\ederlanden kunnenrdgaregels: "opname krediet" en "overig

inhouding notaris" niet gebruikt worden. Hiervoor in de plaats gebruiken "notariskosten"”.
1  Hypothecaire inschrijving
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