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1. INLEIDING

In dit document treft u de releasenotes vanaf versie 5.03.26 t/m 5.03.21, waarin verbeteringen en
nieuwe functionaliteiten worden beschreven.

Heeft u naar aanleiding van deze releasenotes vragen of wilt u de nieuwe functionaliteiten uit deze
versie graag live zien? Neem dan contact met ons op en schakel een van onze consultants in voor
een training.

NEXTlegal
servicedesk@nextlegal.nl
+31(0)88 20 34 310
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2. ALGEMEEN

2.1

Nieuw

Uren -en tijdschrijfcode vastleggen NEXTtime

De uren -en tijdschrijfcode kunnen voortaan beiden met [Enter] worden vastgelegd.

Dagmap (FORTUNA)

NEXTsearch scherm

«()»

Binnen dit scherm is het mogelijk een selectie te maken waarin de documenten van die dag
worden getoond op basis van dossierverantwoordelijke en status.

Zoeken naar documenten

Kies bij ad.1. voor de optie <Dossier verantwoordelijke> om de

. o _documenten te tonen in de dossiers van een specifieke VFE. Bi]
ad.2. kan aangegeven worden van welke aanmaakdatum de

documenten getoond moeten worden. Als laatste kan het

- selectiefilter voor documentstatus worden ingesteld bij ad.3.

Ts

Categorie

Auteur

poe Het resultaat wat vervolgens getoond wordt staat bekend als de

Datum aangemaakt = . . . . .

Vandaa: 9 . "Dagmap" zoals deze functionaliteit ook aanwezig was binnen
FORTUNA.

29-11-2023
Bestandstype

Alle bestanden -

Status e

Concept -

Verzendlijst (FORTUNA)

De documenten die gevonden zijn via NEXTsearch (bijvoorbeeld overzicht dagmap) kan
verzonden worden als lijstweergave (Excel) via e-mail. Klik hiervoor met de rechtermuis op
het zoekresultaat en kies voor de optie <Lijst mailen als Excel bijlage>.

NEXTmatters NG - Releasenotes - versie 5.03.26 t/m 5.03.31 4117



NEeXL matters

0O Terug A Home D Document Bi Klaargezet D E-mail
Zoeken naar documenten Zoekeriteria x Q Zoeken
E-mail berichten Documenten Aut. Geopend  Status V Loc
Dossier verantwoordelijke = B Lo ey RIRA 20.11-2023 NM-0000F
TS B Openen
. 3 Li b
Categorie h A Link -11-2023 20210003
- B Zet op klembord
B E 11-2023 2016.110!
futeur A @ Publiceren ]
Auteur ;
|
B © Afdrukken 111-2023 NM-0000%
Datum aangemaakt = .
B Lijst exporteren...
Alles - t
w} B Lijst mailen als Excel bijlage Met link naar bestand  uda
. N | «d Verzenden via Outlook
h ) -11-2023 NM-0000¢
Alle bestanden - Kopigren naar Windows klembord
SHELE (] " [ Verwijderen H11-2023 20210002
Concept - N
N 3 s Exporteren )
[J Tevens zoeken in notities & V] Exporteren naar ZIP 112028 e
] 3 D Audit Trail 112023 @ | NM-0000
if]
£ Document details
u} e g SR R s 29-11-2023 | CON §4 | NM-0000¢

2.2 Opgelost

e NEXTtime: het invullen van de eindtijd was niet mogelijk
e Toetsencombitatie Control + R(Recente dossiers) werkt niet
e NEXTsign: Zaaknaam werd getoond i.p.v. documentnaam bij het kopje "Document’
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e |Dossiers|Documenten |
Het verwijderen van meerdere documenten tegelijk (na aanvinken keuzevak) verwijderd de

items zonder bij ieder afzonderlijk document om bevestiging te vragen.

e |Dossiers|Documenten |
Geimporteerde E-mails met hetzelfde onderwerp nummerden niet op.

e |Dossiers|Algemeen | 'Registergoed |
De tekst onderaan in het 'grijze’ gedeelte (KIK) kopiéren naar een ander registergoed.
De tekst wordt geselecteerd, de muis moet precies binnen het kader blijven om gebruik te
kunnen maken van Ctrl + c en Ctrl + v. Gaat de muis net buiten het kader en het
gekopieerde wordt geplakt, dan wordt de selectie niet uitgevoerd en wordt hetgeen geplakt
wat eerder is gekopieerd.

Met de rechtermuis op de KIK tekst geeft nu de optie 'Kopiéren naar Windows klembord-.

e |Dossiers|Partijen|
De communicatiegegevens van aan partij kan via een rechtsklik eenvoudig worden
gekopieerd naar het klembord van Windows.

e |Dossiers|Lijst]
In de dossierlijst weergave is een extra kolom als optie toegevoegd, de "Interne
omschrijving" van het dossier kan hier nu ook weergegeven worden.

e |Dossiers|Financieel | Verschotten | Aanmaken verschot |
Op toevoegingsdossiers kunnen handmatig aangemaakte verschotten nu aan een
toevoegingscode worden gekoppeld. Bijvoorbeeld de reiskosten vergoeding voor de RvR.
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3.5.2

Verschotten (inkoop)

Verschotten (inkoop)

Verschot

Q, Groothoek: 1235

Omschrijving
Reiskosten
Vul een bedrag in
121,00

Datum

07-12-2023 =]

Toevoegingscode

[Toevoeging

AZ1231 |A012

AZ1231B |ADT0

In het overzicht met verschotten is een extra kolom voorzien met de gekoppelde
toevoegingscode.

Via | Dossiers | Lijst | Afdrukken | Urenrapportage toevoeging kan een urenoverzicht worden
afgedrukt van één of meerdere toevoegingsdossiers.

Documentstatus

3.8.3

| Dossiers | Documenten | Details |

Documenten die aan NEXTmatters worden toegevoeqd krijgen een standaard status
toegewezen. Hierdoor is herkenbaar of iets een concept document is, aangepast moet
waorden, akkoord is of definitief. Standaard krijgen de documenten de status "Concept”
toegewezen. Voor POF documenten geldt dat deze direct de status "Definitief" krijgen.

Documenten op de status "Definitief" kunnen niet meer bewerkt worden. Mocht dit toch
nodig zijn, dan kan de status aangepast worden.

Exportbestand voor Mijn RvR
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| Dossiers | Algemeen | Toevoegingen|

De gegevens die nodig zijn om een toevoeging aan te vragen kunnen vanuit NEXTmatters

worden geéxporteerd.

Stap 1:

Bij Partijen, markeer de partij waarvoor de toevoeging moet worden aangevraagd als
hoofdpartij. Het type adres moet "Postadres" zijn.

J Q

Barcode Zoek

Q

Herhaal Extra

Fiscaal strafrecht

Urenregistratie
Voortgang
©

=" Koppel partijen

O Relatie check
& Tekstfragment

¢ Tariefafspraken (*)

[ WWFT identificatie

Stap 2:

[c) L+
- Nieuw Dossierstatus
Dossiers
Lijst adv - Belastingrecht
4 Algemeen
202100048601 -
Documenten
Financieel
Termijnen

©  Raad voor Rechtsbijstand

&+ Koppel partijen < Sorteer

H Info

Cliént

Hoedanigheid

|5 Debiteur

(D) PR, geen bevoegde personen

Nadat de toevoeging is vastgelegd, klik rechts op de "ellips" knop en selecteer "Export XML

t.b.v. aanvraag toevoeging".

Advocast Behandelaar. |

rt Fiscaal strafrecht

ALGEMEEN INFO

16-11-2023

REGISTERGOED TOEVOEGINGEN

Toevoegingsnummer

09-10-2023

Madawerkar

Toevoegingscode

MATTERS/N 2021000486.01
In behandeling

Gemaakt door TS op. 17-05-2023

Fagpelda

Afgehandeid

1ack: Nog te becordelen

Status mw U

Aan te vragen 19 57

Export XML t.b.v. aanvraag toevoeging

Aangevraagd
Verwijderen

Vervolgens verschijnt de Windows verkenner waarna u het bestand op de gewenste

BB

21

bestandslocatie kunt opslaan. Hiervandaan kan de aanvraag worden geupload naar mijn RvR,
op tabblad | Dossiers | Algemeen is hiervoor een knop aanwezig die direct naar de juiste
website gaat. De status moet na deze handeling in NEXTmatters worden aangepast naar

"Aangevraagd".
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3.3.4 Tijdschrijven op een toevoeging

e | Dossiers|Urenregistratie |

Bij toevoeging dossiers is het mogelijk om de vastgelegde urenregel te koppelen aan een
specifieke, op het dossier aanwezige, toevoeging.

2021000406.01 - Toevoeging BB controle

‘ Uurcode Werkzaamheden | Toevoeging | 29-11-2023 @
Uurcode Uurcode - Omschrijving werkzaamheden Datum
[ BESP2 [Bespreking met client] AD31 24-11-2023

3.3.5 Uren filteren op toevoegingscode

e |Dossiers|Urenregistratie | Toevoegingscode |

Uren kunnen per toevoegingscode worden gefilterd.

(<) (5 (] =l i Q

Extra

05«<>»

Y Tariefafspraken (*)
2 Af-en overboeken
Selectie

Alle

Vvan

“
o m

ym

120 1200 348000

Toevoegingscode

AZ1231BA0T0 -

07-12-2023 - [Bespreking met cliem]

Notities

Gedeclaresrd nist def.
Gedeclareerd

3.3.6 Uren van een toevoeging overboeken

2021000486.01 ()

Geboekt
Gedeclareerd
Niet definitief

Te declareren:

Budget

Afgeboekt

Nieuw Dossierstatus Afdrukken Barcode Zoek Herhaal
Dossiers MATTERS/NL -
Lijst adv - Belastingrecht Fiscaal strafrecht In behandeling
g N. Trivium
Partijen [ - . )
D
Financieel Uurcode Werkzaamfyl AZ12311A012 ~ | 07-12-2023 & Duu Tilburg, RC van | RC [+ ]
i Uurcode - Omscl n;
! Termijnen Uurcode . o 9 Datum Code  Duur Tarief Medewerker
Urenregistratie Wercaamnece
Voortgang » - AZ12318 60 6:00 ® 1
AZ12318 60 6:00 @ 1
& Urenoverzichten

Declaratie overzicht

00 12:00
0:00
0:00
12:00

e |Dossiers|Urenregistratie | Af -en overboeken |

Nadat het gewenste dossier is geselecteerd kan worden gekozen voor de toevoegingscode
waarop de uren geboekt moeten waorden. Alleen van toepassing op toevoegingsdaossier.
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Geselecteerde regels overboeken naar dossier 2021000548.017

Selecteer een toevoegingscode:

Annuleren ﬂ

e Uren kunnen binnen een dossier naar een andere toevoeging worden overgeboekt.
Selecteer hiervoor tijdens het overboeken het betreffende dossier en kies vervolgens een
andere toevoeging om de uren daar aan te koppelen.

3.3.7 Default toevoeging

e |Dossiers|Algemeen | Toevoegingen|
Hier kan een default toevoeging worden toegewezen. Deze zal als eerste worden

voorgesteld tijdens het invoeren van een urenregel.

ALGEMEEN INFO REGISTERGOED TOEVOEGINGEN

Datum & Toevoegingscode

(@] 16-11-2023 AZ1231B A010 - nietig onts Aan te vragen 19 57 21
@ | 09-10-2023 AZ1231 A012 - ontslagver Aangevraagd 11 33

Zaakcode Omschrijving Status TP TU BB

3.3.8 Detentie adres

e |Dossiers|Documenten |
Indien een detentie adres is ingevoerd bij de cliént zal deze automatisch als adressering

worden voorgesteld bij brieven en correspondentie. Middels de button "Adressering" kan
een ander adres worden geselecteerd.
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Brief maken
adv - Belastingrecht
M. Trivium
Wistay Wissen Filter op naam Q. | O Afzonderlijk a
Dear mijnMr Janssen
B8 Adressering +] M
"T.a.v." voor naam contact o PR
[] Contact aanschrijven
[ Fax sjabloon gebruiken
Viarvandusiiza ' L .- T T
3.3.9 Meerdere bijlagen tegelijk selecteren en toevoegen

e |Dossiers|Documenten | E-mail bericht |
Tijdens het aanmaken van een e-mail bericht vanuit NEXTmatters kunnen bijlagen worden
toegevoegd middels de "paperclip” button:

E-mail bericht (/TS/) Test toevoeging 2021000486.01
Partijen Afzender & 32 H Bijlage(n)
- = Ondertekening Digitaal [ Informeel
g [~ =]
% Aan Aal
ce
Bee
Onderwerp [NEXTlegal _:
©®o x 0 By Q90 & &= EE H o
Paragraaf v v A B I Y & x* % T,
=S === aAve-

Vervolgens verschijnt de Windows verkenner en kan de gewenste bijlage worden gekozen.
Voortaan mogelijk om meerdere bijlagen tegelijk te selecteren. Houd hiervoor de [Control]
toets ingedrukt en selecteer met de linkermuisknop de gewenste documenten vanuit de
Windows verkenner.
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Selecteer bestand(en) X

&« - 1 > Deze pc > Documenten > v Q| Zoekenin Documenten L
Organiseren ™ Nieuwe map E- o @
Naam Gewijzigd op Type Grootte
7 Snelle toegang
B Bureaublad - Aangepaste Office-sjablonen 27-10-2023 14:30 Bestandsmap
Add-in Express 26-11-2020 11:23 Bestandsmap
¥ Downloads *
. Voorbeelden 25-10-2022 14:23 Bestandsmap
D t * -
ocumenten r —— 03-03-2023 12:32  Adobe Acrobat D... 56 kB
&l Afbeeldingen A gy | 03-03-2023 1232 Microsoft Word-d... 20 kB
Basis [ g ' 03-03-2023 13:00  Adcbe Acrobat D... 39 kB
Dossiers F 03-03-2023 13:09 Tekstdocument 26 kB
financieel 08-05-2023 08:59 Gecomprimeerde (... 111 kB
financieel E 11-03-2022 08:07 Outlook-item 51kB
' Deze pc
Bestandsnaam: ‘ ~ ‘ All Files (*.*) >

Openen | Annuleren

De geselecteerde bijlagen zullen in één keer aan de e-mail worden toegevoegd nadat
vanuit dit scherm op "Openen”is geklikt.

3.3.10 Export mutaties

e |Dossiers|Financieel | Derdengelden |

Via de rechtermuisklik op een willekeurige regel in dit overzicht kan gekozen worden voor
"Lijst exporteren”. Deze Excel export is uitgebreid met grootboeknummer, dagboeknummer

en stuknummer.
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4, RELATIES

4.1 Aangepast

¢ Indienin een relatiekaart het bankrekeningnummer werd gewijzigd en de kaart werd
verlaten met ‘Terug'i.p.v. ‘Opslaan’ dan werd het gewijzigde rekeningnummer toch
opgeslagen. Indien gekozen wordt voor ‘Terug' zonder opslaan, dan zal het
oorspronkelijke rekeningnummer worden teruggezet.

4.2 Nieuw

e |Relaties|Algemeen|
Adrestype "Detentieadres”
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Bij het aanmaken van documenten is het mogelijk om direct een timer te starten. Ook is het
mogelijk om een vaste hoeveelheid tijd te schrijven op basis van een specifiek document of brief.
De keuze om hier gebruik van te maken is persoonlijk en kan geconfigureerd worden binnen
NEXTtime.

Volg de volgende instellingen om deze functionaliteit te configureren:
1. Klik met de CTRL-knop indrukt op de NEXTtime knop.
2. Binnen het NEXTtime scherm, klikt u nu op het tandwiel om naar de instellingen te gaan.
3. Bij <Aanmaken document> kunt u nu 3 keuzes maken;
a. Niets doen: functionaliteit staat uitgeschakeld
b. Timer starten: Bij aanmaken van een document wordt automatisch een timer
gestart
c. Handmatig: NEXTmatters geeft u bij het aanmaken van het document de
gelegenheid om direct handmatig een urenregel in te voeren.
4. Document Openen - Timer starten: Wanneer deze keuzevak wordt aangevinkt dan zal bij
het openen van een document vanuit het dossier een timer worden geactiveerd.
5. Documentnaam als omschrijving: De naam van het document zal automatisch opgenomen
worden in de omschrijving van de urenregel.

Wanneer nu via de reguliere wijze een document wordt aangemaakt vanuit NEXTmatters zal u de
mogelijkheid krijgen om een timer te starten of handmatig direct een urenregel in te voeren.

Indien gewenst kan per aanwezig documentsjabloon ook ingesteld worden wat de standaard

tijdbesteding moet zijn als dat model gebruikt wordt. Wanneer u hier gebruik van wilt maken, neem
dan contact op met onze Servicedesk.
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6. UREN

6.1 Opgelost

e Bij het schrijven van uren op faillissementsdossiers was de kolom met Recofa codes
spontaan naar links versprongen.

NEXTmatters NG - Releasenotes - versie 5.03.26 t/m 5.03.31 15/17



NEeXL matters

e Alsereen afspraak gemaakt wordt die meerdere dagen duurt, en het vinkje 'hele dag' wordt
aangezet, dan wordt de afspraak alleen maar op de eerste dag weergegeven.

e Wanneer de agenda afspraak voor de gehele dag wordt ingepland:
Bijvoorbeeld afspraak is van 04-12-2023 00:00 tot 05-12-2023 00:00.
Vervolgens wordt het vinkje 'hele dag' aangezet. De einddatum wordt automatisch b
december. Vervolgens moet de einddatum gewijzigd worden naar 4 december.

Of

Er wordt een dagelijkse afspraak met einddatum aangemaakt.

Bijvoorbeeld van 09-12-2023 tot en met 12-12-2023.

Na het opnieuw openen van de afspraak, wordt de einddatum aangepast, deze wordt een
dag / datum opgeschoven.

Als de afspraak dan opgeslagen wordt, wordt de afspraak op de extra dag ook geplaatst.
Bij het opnieuw openen en opslaan van de afspraak wordt de einddatum weer een dag
opgeschoven en op deze nieuwe dag de afspraak ook geplaatst.

e Afspraak over meerdere dagen wordt alleen op de eerste dag zichtbaar.

o Tijdstip afspraak verspringt in de agenda zodra deze werd geactiveerd. In het detailscherm
bleven de tijden correct.

e |Menu | beheer | e-mail/agenda | tabblad agenda | vinkje "altijd naar vandaag"
Agenda opende niet in alle gevallen op "vandaag"

e Agenda toont voortaan de Nederlandse feestdagen. Op de kalender zijn deze geel
gearceerd. De naam van de feestdag wordt rechts bovenin het scherm getoond na selectie
vanuit de kalender.
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8. DECLARATIES

8.1 Opgelost

e Het saldo wordt niet bijgewerkt indien er een regel wordt toegevoegd aan een declaratie.

8.2 Nieuw

e |Decla]Lijst|"Openstaande declaraties"
Hiermee kan een overzicht van de proforma declaraties worden getoond. Via de
kolommenselectie kan het veld "Dat" (datum) worden toegevoegd. Dit veld toont de datum
waarop de proforma declaratie is gemaakt.
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